实训中心管理制度
实验、实训教学是教学工作中的一个重要组成部分，教学实训室是进行实验教学的重要基地。为了加强实验教学，保证实验教学质量，提高实训室的整体效益，特制定以下制度：

一、全面负责实验、实训教学、实验建设、技术服务管理工作。

二、教学实验室的设置要从学院实际出发，合理布局，统筹规划，注重效益。学院教学实训室的设置、调整、 撤消与合并，必须经学院正式批准。
三、要熟悉所保管的设备型号、性能和用途，了解并掌握所管物品的技术要求及存放条件。

四、会同各系编制实验年度设备购置计划，组织实验设备的采购、验收、安装、调试、使用、维修和保养工作。　
    五、执行设备管理制度，仪器入库要认真验收，入库后要分科、分类定位存放，贴好标签。仪器要分类编号、入账，建好账卡，账物要相符。
六、建立贵重精密仪器技术档案、填写使用、损坏和维修记录。负责处理赔偿、报损等问题，定期检查设备物品的技术资料、设备附件的情况。
七、做好所管物品的防火、防潮、防盗、防尘、防压、防锈、防腐等工作，仪器设备要定期保养，损坏的要及时修复。
八、各实验、实训室要保持清洁卫生和仪器设备的整洁有序。

九、凡接触易燃、易爆、剧毒、腐蚀及放射性有毒、有害物质和产生有害粉尘的实验室，都要加强各种专业设备的技术安全管理，严格操作规程，杜绝有害物质的跑、冒、滴、漏，严防中毒事件和交叉污染。
十、各实验、实训室要切实加强用电的安全管理。建立健全供电、用电管理制度，明确岗位责任，做到节约用电、安全用电、有章可循、有法可依，杜绝违章用电引起的各类事故发生。
十一、实验、实训室工作人员离开实验、实训室前或实验结束后，都要认真检查电源及用电设备的安全情况，一定要切断非工作电源，消灭长明灯和空载运行设备。
