闽林院〔2013〕3号

福建林业职业技术学院关于印发
“双肩挑”人员承担全日制学生教学工作
规定（试行）的通知
各处、室、系：

经学院院长办公会议研究同意，现将《福建林业职业技术学院“双肩挑”人员承担全日制学生教学工作的规定（试行）》予以印发实施，请认真贯彻执行。

                              福建林业职业技术学院

                                 2013年1月11日

福建林业职业技术学院
“双肩挑”人员承担全日制学生教学工作的规定
（试行）

为加快学院的改革与发展，强化科学管理，提高工作效率，特制定本规定。

一、各系按照经审定的专业人才培养方案安排教学任务，若确需调整人才培养方案规定的教学任务，需提前报经教务处和分管领导审批。

二、教学工作任务应在系主任的指导下由教师所在教研室统一安排；拥有高校教师资格证书的人员，才能安排教学任务；确需安排不具备高校教师任职资格的专业技术人员（如兼职教师等）承担教学任务，需提前报经教务处和分管领导审批。

三、各系、教研室应将业务实践水平高、教学效果好的教师安排到教学第一线，尽可能安排讲师以上职称的教师承担专业核心课程的教学任务。
四、一名教师同一学期在同一班级只能承担一门课程的教学任务。院级领导周课时不超过4节，党政机构中层领导及行政兼职教师的周课时不超过6节，教学及辅助机构中层领导周课时不超过8节、其他“双肩挑”教师的周课时不超过10节（以上周课时只包括针对全日制学生的课程教学，不包括函授、培训、毕业实习指导和所承担课程教学的实习）；因特殊情况确需在上班时间超额安排教学任务的，须依次经系主任、分管院领导、学院主要领导审批，并送教务处存档。

五、各级干部要把主要时间和精力投入到管理和发展工作中，认真履行岗位职责，副科级及以上干部的上课时间不能安排在周一、周三和周五上午；各系应于每学期开学第一周内将本系副科级及以上干部的授课时间表分别报送学院党委办公室和院长办公室。

六、安排学期教学任务的时间要求

1.每学期第十二周前，各系（部）应将下一学期教学计划变更申请、选修课开设等情况报送教务处，以便安排下一学期教学任务。

2．每学期第十四周前，教务处编排下一学期校历表、周历表、实施性教学计划等，下达给各系。

3．每学期第十五周前，各系（部）根据教务处的总体安排，会同各教研室认真研究，落实各课程任课教师、编制各教学环节的实施计划，组织教师征订教材，提交教务处。

七、本规定自2012-2013学年第二学期起实施，试行一年。
抄送：院领导。

福建林业职业技术学院院长办公室         2013年1月11日印发
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