
助发委保卫部补交假单、更分程序
1、 离宿请假单需填写完整，严禁任何涂改，确需涂改处需辅导员签字。请假1天的，由辅导员签批，请假2天以上3天以内的，由学生科长审批，请假4天以上的，由系学工组长审批。签批后的离宿请假单，可留在宿舍，由保卫部查房时收取，或在保卫部值班时间上交。

2、 助发委保卫部值班时间，每周周一、周三中午12:00-12:30、周五晚上19:00-20:00。
3、 值班地点：公寓1#2#连廊2楼，助发委办公室。
4、 每周周一、周三中午12:00-12:30，保卫部值班时间接收补交的上周假单；周五晚上19:00-20:00，保卫部值班时间办理更分工作。
5、 补假单一周内有效（需在下周周五20:00前办理），补交离宿请假单须由辅导员、系学工组签字审批。

