闽林院党办〔2015〕10号
关于做好2015年毕业生党员离校教育和
组织关系转接等有关工作的通知
各党总支、党支部：

为进一步加强对毕业生党员离校前的教育管理，认真做好2015年毕业生党员组织材料整理归档和组织关系转接等工作，现将有关事项通知如下：

一、做好毕业生党员离校前的教育工作 

各系党总支、党支部要在毕业生离校前，根据毕业生党员特点，有针对性地加强对毕业生党员的思想教育，增强党员意识。

1.以“增强党员意识、我为母校争光”为主题，安排毕业生党员以党支部为单位过一次组织生活。重点学习《党章》，要求每个毕业生党员，自觉学习党章、遵守党章、贯彻党章、维护党章，牢记学院各级党组织的期望与重托，积极投身国家改革开放和现代化建设事业，以优异的成绩为母校增光添彩。

2.组织毕业生党员重温入党誓词，牢记党员身份，增强党的意识、宗旨意识，强化组织纪律观念，在毕业生文明离校过程中发挥党员模范带头作用，引导同学文明离校，树立良好的毕业生形象。

3.加强对毕业生党员的组织观念教育，对毕业生党员如何办理离校手续、如何转接、落实组织关系等问题进行必要的教育和指导，教育毕业生党员及时转接组织关系，在规定时间内将组织关系转至接收单位党组织，及时接受党组织的教育、管理和监督。

二、组织材料整理归档和交接转递工作 

1.对于离校前预备期满的预备党员，所属党支部要及时讨论其转正问题，各党总支要及时履行审查和备案手续。

2.对于离校前尚未到期转正的毕业生预备党员，所在党支部应将预备党员在预备期内的思想、政治情况和现实表现形成预备期考察鉴定材料，作为接收单位党组织考察、转正的依据，并及时归入本人档案。

3.对于入党积极分子或入党申请人，为便于接收单位党组织能对其连续培养，所在党支部应将入党积极分子或入党申请人相关的组织培养考察材料归入本人档案（密封后也可以由本人带走或及时交到就业办随个人档案走。具体情况一定要征求学生本人意见）。

4.各系党总支、党支部要对毕业生组织材料进行逐项检查，列好材料清单，杜绝张冠李戴、缺页少项、遗失不归档等现象，指定专人按毕业生档案归档时间要求，及时做好毕业生党员组织材料整理归档工作，并办理登记和交接手续，确保档案材料的完整转移。

三、毕业生党员组织关系转接工作 

党员组织关系介绍信是党员政治身份的证明，及时转接党员组织关系，是加强党员管理的一项基础性工作，各系党总支、党支部要高度重视此项工作，安排专人负责,每个毕业生党员在离校前都应及时办理党员组织关系转移手续，无特殊原因，不得将组织关系留存学校，具体办理办法如下：

1.学习和工作单位已经落实的毕业生党员：应将组织关系转往所去工作单位所属党组织。已确定学习、工作单位的，且转往单位设有党委的，直接转往该单位党委；工作单位仅有党总支、党支部的，转往该支部、总支的上级党委（要登记该党委全称）。

2.工作单位落实但单位未设党组织（如外企或私营企业）的党员：组织关系转往工作单位所在地或本人居住地的党组织（如某某街道党工委、某某镇、乡党委），也可以转往行业主管部门党组织，或本单位所在县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。工作单位建立党组织后，党员应在3个月内将组织关系转移到所在单位党组织。
3.尚未落实工作单位的毕业生：可将组织关系转往本人或父母居住地的街道、乡镇、村委会党组织（党委），也可随同档案转往县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。

4.出国留学的毕业生党员：应将组织关系保留在原就读学校党组织。党员出国前，要向所在党支部提交保留组织关系的书面申请，说明去向、期限等，并填写《出国留学保留组织关系申请（审批）表》(可到党委办公室领取)，经所在党支部审查、院（系）党组织审批后，报学校党委组织部门备案。党员出国后，其组织关系所在党组织要通过适当方式，做好党员在国外期间的定期联系和教育管理工作。党员回国后，依据《出国留学保留组织关系申请（审批）表》，按照《关于做好留学回国人员党员恢复组织生活工作的意见》（组通字〔2007〕27号）规定，及时办理恢复组织生活手续。

5．确有特殊困难，且已签订暂缓就业协议书，要求申请组织关系暂时保留在学校的毕业生党员：由本人填写《毕业生党员组织关系暂留学校申请表》，经各系党总支查实并同意后，可将党组织关系暂留在原院系，并报院党委办公室备案，保留时间截止到2015年12月31日，已经毕业的学生（以毕业证时间为准），不在校内工作的，学院党组织不能办理组织发展和转正手续。
暂留在校内的毕业生党员档案，由各党总支、党支部负责保管并指定专人负责。
四、集中办理毕业生党员组织关系转移工作 

（一）组织关系转移准备工作

1.院系准确汇总毕业生党员有关情况
毕业生党员接收单位：各党总支、党支部必须准确掌握毕业生就业接收单位信息，并注明接收单位所在省（直辖市、自治区）、市（县）；“专升本”的毕业生党员，应确认其所考取学校、院系的名称。

确认接收单位的上级党委组织部门名称（即组织关系转出介绍信的“接收单位”）:是指有转接组织关系权限的、接收单位隶属的上级党组织。
毕业生党员对接收单位的情况不明的，党员本人要向接收单位组织部门询问“接收单位的上级党委组织部门”名称。

2.院系按要求登记毕业生党员相关信息
各院系安排责任心强、熟悉毕业生党员情况的人员，认真填写《福建林业职业技术学院2015年毕业生党员转移组织关系登记表》。同时党员本人要逐一核对接收单位和上级党组织部门名称，经本人核实后要签字确认。

（二）集中办理组织关系转移时间安排

各院系于毕业生离校前1天，将由毕业生党员本人确认签字、系党总支审核盖章后的《2015年毕业生党员转移组织关系登记表》及电子文档交至党委办公室。由系党总支组织委员按时间安排（见附件1）到党委办公室集中办理党员转接组织关系手续，开具组织关系转移介绍信。

（三）组织关系介绍信发放工作
党员组织关系介绍信是证明党员身份的有效凭证，系党总支组织委员领回党员组织关系介绍信后，要及时将介绍信发给毕业生党员本人，党员本人领取时须签字确认，不得由他人代领，领取后应妥善保管。

五、毕业生党员党费收取
预备党员、正式党员在办理组织关系转移时，必须缴纳党费（每月0.20元），党费交到2015年7月。
附件：1.2015年毕业生党员集体办理组织关系转移时间安排及编号
2.福建林业职业技术学院2015年毕业生党员组织关系转出登记表
3.福建林业职业技术学院2015年毕业生党员组织关系暂时保留登记表
4.福建林业职业技术学院2015年毕业生党员组织关系保留申请表
中共福建林业职业技术学院委员会办公室

2015年6月15日

附件1 

2015年毕业生党员集体办理组织关系转移时间安排

	单     位
	时间
	地点

	经济管理系党总支
	6月24日
	天麟校区综合楼六楼党委办公室

	人文社科系党总支
	6月24日
	

	自动化信息工程系党总支
	6月22日下午
	江南校区2#楼6楼党委办公室

	园林系党总支
	6月23日
	

	土木工程系党总支
	6月26日
	

	资源环境系党总支
	6月26日
	

	各党总支补办
	6月27日
	天麟校区综合楼六楼党委办公室


2015年毕业生党员组织关系转移介绍信编号

	单     位
	编号
	备注

	资源环境系党总支
	201501xxx
	“2015”表示年份；“01”表示系党总支；“xxx”以001.002….排序。

	土木工程系党总支
	201502xxx
	

	人文社科系党总支
	201503xxx
	

	经济管理系党总支
	201504xxx
	

	自动化信息工程系党总支
	201505xxx
	

	园林系党总支
	201506xxx
	


附件2
福建林业职业技术学院2015年毕业生党员组织关系转出登记表

填报单位：（盖章）                                                                                   年   月   日
	序号
	专业班级
	姓名
	性别
	民族
	籍贯
	身份证号
	入党时间
	正式/预备
	联系电话
	党员转出情况

（写明具体的单位名称及所在的市、县）
	年龄
	接收单位联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（或其他联系方式）
	转接时间
	介绍信号
	组织关系接收单位名称
	接收单位上级党委组织名称
	
	

	1
	会计1242
	陈雪艳
	女
	汉
	漳平
	
	20141208
	预备
	1870599xxxx
	20150627
	201504001
	漳平市和平镇和平村党支部
	中共漳平市和平镇党委
	23
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1.党费交到2015年7月；  2.接收单位应注明所在省、市、县；  3.各系于毕业生办理转移前1天以系为单位将登记表送交党办，并将电子表格发到邮箱（236027519@qq.com）。

系党总支书记签字（盖章）：             

2015年   月   日

附件3
福建林业职业技术学院2015年毕业生党员组织关系暂时保留登记表

填报单位：（盖章）                                                                              年   月   日
	序号
	专业

班级
	姓名
	性别
	民族
	籍贯
	身份证号
	入党时间
	正式/预备
	学历
	家庭联系电话
	家庭
住址
	本人

电话
	暂留

原因
	备注

	1
	会计1242
	陈雪艳
	女
	汉
	漳平
	
	20141208
	预备
	大专
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填表说明：1.此登记表系毕业生党员暂缓转移组织关系时使用；  2.各系于毕业生离校后3天内以院系为单位将登记表送交党办，并将电子表格发到邮箱（236027519@qq.com）。

系党总支书记签字（盖章）：             

2015年   月   日
附件4
福建林业职业技术学院2015年毕业生党员组织关系保留申请表

	申请人

姓  名
	
	性 别
	
	入党年月
	
	学 号
	

	联系方式
	电子邮箱/QQ号：                   手机：             固定电话：     

	家庭通讯地址及邮编
	
	组织关系保留时间
	20    年   月    日  至

20    年   月   日

	联系人
	
	联系人电话
	手机：                 固定电话：          

	个人申请保留组织关系原因
	

	本
人
承

诺
	我承诺党员组织关系暂时保留在学校期间，能自觉遵守党章规定，严格履行党员义务，并做到以下几点：

1.自觉与原院系党组织定期联系，每个季度至少联系一次，并书面汇报自己的思想动态及就业进展情况；按质按量完成党组织分配的各项工作任务；

2.按学校要求按时参加党支部组织生活，自觉接受党组织的教育和管理，按照党费收缴规定按期缴纳党费；

3.临时通讯地址或联系电话变动后及时向党支部及联系人报告。

4.尽快落实党员组织关系接收单位，并在半年内转出。如因特殊情况不能按时转出，将及时与所在党支部取得联系，并补办手续。

5.如因无正当理由，连续六个月不参加党的组织生活，或不交纳党费，或不党所分配的工作，就被视为自行脱党，本人愿意按党章有关规定接受处理。

          承诺人(签字)：

                2015年   月   日

	院  系

党组织

意  见
	                党支部书记签字(盖章)：

                   2015年    月     日

	组织关系转接意见
	                总支书记签字(盖章)：

                    2015年    月     日

	备
注
	1.党组织关系暂留时间最长不超过2015年12月31日。

2.转接意见一栏由所在院系党总支在该同志申请转出组织关系时如实填写。到党办转接关系时必须出具此表，否则不予接待。
3.此表一式三份，A4纸打印，申请人、院系党总支、党办各存一份。
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