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闽林院实训中心[2012]4号

福建林业职业技术学院关于2013届毕业生

毕业顶岗实习工作安排的通知

各系：

顶岗实习是高职教育教学过程中的重要环节，是其他各教学环节的继续、深化、补充和检验，是学生走入社会和上岗前全面提高职业能力的必经阶段，是大力推行工学结合，培养学生综合职业能力的必要环节。为了确保2013届毕业生毕业综合实习工作正常有序地进行，请各系部根据《福建林业职业技术学院关于印发学生顶岗实习管理与考评办法（试行）》（闽林院[2012]75号）的精神，做好毕业顶岗实习的组织管理和指导工作。现将2013届毕业生的毕业顶岗实习做如下安排：

一、毕业顶岗实习的方式与要求 

顶岗实习采取学校推荐、实习单位选用的双向选择和个人自主联系实习单位相结合的办法。具体要求祥见《福建林业职业技术学院关于印发学生顶岗实习管理与考评办法（试行）》（闽林院[2012]75号）。

二、毕业顶岗实习时间安排

根据各专业教学计划的安排， 2013届毕业生从2012年12月10日开始毕业顶岗实习；顶岗实习汇报交流会安排在2013年6月，具体时间另行通知。

三、毕业顶岗实习实施

1、各系应做好顶岗实习动员和准备的各项工作，特别是顶岗实习期间的安全教育工作。

2、学生毕业顶岗实习期间，各系应组织力量到实习地点进行指导检查和监督。

3、顶岗实习结束后，各系应分专业组织召开顶岗实习汇报交流会等工作。

四、毕业顶岗实习需完成的材料

（一）毕业生需完成的相关材料

1、顶岗实习报告（字数要求3000-4000字）

2、学生毕业顶岗实习任务书

3、实习周志

4、学生自主顶岗实习申请表(自主联系实习单位的)

5、学生顶岗实习联系函回执

6、毕业顶岗实习鉴定表

7、学生顶岗实习考核表（实习单位用）

8、学生顶岗实习工作经历证书

（二）系部需完成的相关材料

1、各系毕业顶岗实习工作计划、工作总结。

2、除毕业生需完成的8项材料外，还需完成《告学生家长书》、《学生顶岗实习考核表（校内指导老师用）》、《顶岗实习校内指导教师的指导记录》、《顶岗实习检查情况记录表》、《顶岗实习汇报交流记录表》、《顶岗实习成绩汇总表》、《顶岗实习汇总表》等材料。
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